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附件 1

辅导员/学院端综测成绩管理操作说明

一、打开学校官网，登录数字校园，进入服务中心，在 U-Z 栏，点击

“学生工作数智一体化信息平台”（以下简称“学工平台”）

二、进入“学工平台”后，点击“评优评奖”，点击“综测成绩管理”，

可以看到所带班级（辅导员端）、所在学院（学院端）学生综测情况。
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三、更新成绩与排名：勾选“全选（所有页）”，点击“获取成绩”，

点击“确定”，等待成绩读取 100%，确保学工平台同步教务系统中的

考试成绩，一键更新成绩和排名。

四、特殊情况学生体育成绩导入：点击“导入”，打开“体育成绩导

入模板下载”，点击“确定”。下载模板后，核查模板上的学生名单并

输入体育成绩保存。点击“导入”，选中目标文件“打开”，弹窗显示

“共成功修改 x 条！”

注：如出现错误，错误数据请按弹窗提示修改再导入。

五、查找：点击“查找”，根据需要，输入学生信息、专业名称、班

级名称等条件进行查找，了解学生的智育成绩、德育成绩、体育成绩、

综素总分以及排名情况。
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六、导出：借助“查找”，输入所需班级、专业等条件，勾选后，点

击“导出”，点击“确定”，导出 excel 表。

七、取消成绩确认：如学生在成绩未更新的情况下，已经进行成绩确

认。可以勾选相应的学生，点击“取消成绩确认”，点击“确定”。

八、修改德育成绩：如学生德育成绩有误，可单个修改德育成绩。点

击“详细”，输入正确的德育成绩，点击“更改”。

注：如发现无法修改，请先勾选该生，取消成绩确认。



4


