关于完成2018-2019学年第一学期学生德育成绩录入工作的通知
各二级学院：

根据《上海立信会计金融学院学生德育测评实施办法》规定，为顺利完成2018-2019学年第一学期各项评优评奖工作，现请各学院辅导员在学工系统对学生的德育成绩进行录入（成绩必须由学生本人认可）。

网上操作流程：
1、由学院副书记或学工秘书匹配辅导员带班信息。注意：一定是本学期（2018-2019学年第一学期）的带班信息，而非下学期带班情况。更改带班信息的路径为：登录学工系统----学生信息----辅导员变更----选择年级、学院、专业、班级，更新辅导员带班情况。

2、在学院更新辅导员带班信息后，由辅导员登录学工系统----评优评奖——综合测评----学生综合测评----批量导入德育数据----德育成绩上传模板下载（模板中已有学生名单，如有缺失可联系学院修改辅导员带班情况）----数据导入
上传模板下载后，需要注意的事项：

1、先确认学年、学期（一定是2018-2019学年第一学期）

2、筛选班级，查看班级人员是否正确，有问题及时和学院反映，可以针对学生个人重新匹配辅导员信息。
3、个别学生德育成绩录入:即，点击评优评奖----综合测评----学生综合测评----新增德育数据----录入学号----校验----录入德育成绩----提交。注意：个别录入德育成绩之前一定要确保该生确在该辅导员名下，如不在，则需联系学院更改该生的辅导员信息。
4、如果有辅导员已经导入德育成绩的，也务必检查一下学年学期以及班级学生人员是否正确，以免影响下学期开学的奖学金评定。

具体完成时间：
请各学院辅导员在2019年1月11日前完成学工系统综合测评中德育成绩的录入。
联系人：高洁   电话：  33935419 （技术问题可以在学工秘书群内联系系统公司黄伟老师）。

                                       学生工作处
                                     2019年1月2日
