关于做好2017—2018学年国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金系统申报的通知
     根据《上海市教育委员会关于下达2018年普通本科高校、高等职业学校国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金和秋季学期国家助学金计划的通知》和《关于做好2017—2018学年国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金工作的通知》时间安排，各学院应于9月27日前完成2017-2018年度学年国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金申报工作。

一、各环节具体上报流程解析

    以下申请环节解析以国家奖学金为例，上海市奖学金和国家励志奖学金与国家奖学金申报程序相同。
（一）具体流程
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红色虚线框中流程与导入的一致


（二）学生申请环节
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A、学生申请：申请后，学生也可在历史数据中取消申请 。注：学生无法取消申请辅导员已审批通过的国家奖学金


（三）辅导员审批环节
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B、辅导员审批：当审批结果为同意时，审批后的流程状态为“辅导员审核已通过，

待上报院系”，市中心审核状态为“草稿”，学生数据迁移到“本、专科学段资助业务》奖助学金管理》国家奖学金》辅导员审核”菜单中；当审批结果为不同意时，审

批后的辅导员审批状态为“不同意”，流程状态为“学生已申请”。注：审批后，可以通过辅导员审核菜单中的撤销按钮重新进行审批。


（四）辅导员上报环节


[image: image4.emf]学生在线申请国家奖学金流程

C、辅导员上报：当上报后，学生的流程状态为“辅导员已上报，待院系审核”，市

中心审核状态为“辅导员已上报，待院系审核”，且 上报后辅导员无法再进行审批跟

上报操作了，需上级退回。


（五）院系审批环节
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D、院系审批：当审批结果为同意时，审批后的院系审批状态为“同意”，流程状态

为“院系审核已通过，待上报学校”，市中心审核状态为“院系审核已通过，待上报学校”；当院系审批状态为“不同意”时，流程状态跟市中心审核状态为“辅导员已

上报，待院系审核”，此时需在“本、专科学段资助业务》奖助学金管理》国家奖学金》院系审核”菜单页面中，进行审核退回操作 。注：院系审核日期必须晚于推荐日期至少 5个工作日!院系审批院系退回


（六）院系上报环节


[image: image6.emf]学生在线申请国家奖学金流程

E、院系上报：上报仅能上报“院系审核已通过，待上报学校”跟“学校已退回，待

院系上报”状态的数据。上报成功后，流程状态跟市中心审核状态为“院系已上报，

待学校审核”，且上报后后续提交的学生将无法进行审核操作，需上级退回。

注：院系下所有辅导员都要上报，否则后期学校无法进行预审上

报，无数据的辅导员可以通过无数据审核按钮审核后进行上报。


二、系统申报注意事项：
1.学生申请登录入口：http://xszz.scsa.org.cn/，点击在线申请。首次登录的学生需要在“初次使用”模块下完善个人信息。已登陆过的学生，使用已有账号正常登陆即可。
2.辅导员、学院审批入口：进入网站后http://xszz.scsa.org.cn/，点击“资助信息化工作平台入口”，输入用户名和密码后即可进入信息化平台。辅导员及学院用户名和密码届时在学工秘书微信群以文件形式告知。
3.忘记密码找回路径：（1）若学生密码忘记，需要该生辅导员老师进入系统后在左侧菜单栏“修改学生密码”板块中为学生重置密码。（2）若辅导员密码忘记，需要使用学院账号进入系统，步骤如下“配置管理”>“组织机构管理”>点击“操作”按钮查看该部门登录帐号信息>点击“重置密码”即可。（3）若学院帐号密码忘记，请联系学生处资助中心。另，以上密码重置后默认为shxszz123@#@!
4.10月1日至10月7日请各学院学工秘书手机保持畅通，以便将市资助中心相关修改意见及时反馈至各二级学院。
5.各学院自即日起至9月27日，组织拟推荐学生登录上海市学生资助管理信息化工作平台进行在线填写申请表。具体填表要求：

（1）表格为一页,正反面印制并填写,不得随意增加页数。

（2）表格填写应当字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白项；如“政治面貌”与实际情况不符，无需修改；如无相关信息，请填写“无”。

（3）表格标题中学年的填写为评审工作开始所在学年的上一学年，即填写“2017－2018学年”。
（4）辅导员负责审核学生报送的材料。名单、核心数据（智育/综测排名）必须与拟推荐名单一致，拟推荐的名单将会发送至学工秘书微信群。
（5）必修课门数为2017-2018学年必修的课程门数。按照我校的教学计划，必修课门数大概在10-30门左右，务必如实填写。
（6）获奖情况选择重要奖项（获得奖项中不能包括助学金），根据获奖先后顺序填写，奖项获奖时间为2017年9月—2018年9月。如上学年获得国家奖学金（颁奖单位：教育部）、上海市奖学金（颁奖单位：上海市教委）或国家励志奖学金（颁奖单位：教育部），统一填写时间为2017年11月。
（7）申请理由第一人称通过系统填写，全面详实反映本人学习成绩优异、社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。字数在200字左右。落款申请时间为2018年9月_12_日。
（8）辅导员推荐理由不能雷同，字数在100字左右,落款申请时间为2018年9月_13_日。（推荐理由最后结尾必须写同意推荐xxx同学申请xxx奖学金）。
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学院推荐意见，必须是学院学生工作负责人，国家奖学金、上海市奖学金申请表需要对学生做出评价，不能雷同，落款申请时间为2018年9月_19日。
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三、终审阶段（10月8日至10月12日）打印要求：
1.国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金申请审批表（系统打印审批表）原件一式三份、初审名单表（系统导出打印）一份并盖章。《奖学金申请审批表》的排列顺序应与初审名单表一致。
2.国家奖学金、上海市奖学金、国家励志奖学金审批表打印入口：进入网站后http://xszz.scsa.org.cn/，点击“资助信息化工作平台入口”。
3. 国家奖学金、上海市奖学金审批表由资助中心统一打印（打印完成将通知学院领取）、国家励志奖学金审批表由各二级学院统一打印、签字、盖章后于10月12日（周四）前交至学生处资助中心：浦东校区学生活动中心218室。

4.各学院三奖公示情况需拍照或者网上截图存档，照片（网上截图）电子版发送至邮箱：1219939562@qq.com，照片（网上截图）打印后纸质版于10月12日（周四）前交至学生处资助中心：浦东校区学生活动中心218室。

5.申请表中涉及申请学生本人、辅导员、二级学院负责人等签字的部分，必须由本人采用黑色水笔手写签名，不得使用签名章，不得代签；所有盖章必须是各二级学院公章，不得以其他内设部门公章代替。

联系人：缪园园     电话： 33935419
学生处    

2018年9月20日

学生在线申请国家奖学金流程



A、学生申请：申请后，学生也可在历史数据中取消申请。



注：学生无法取消申请辅导员已审批通过的国家奖学金
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学生在线申请国家奖学金流程



C、辅导员上报：当上报后，学生的流程状态为“辅导员已上报，待院系审核”，市中心审核状态为“辅导员已上报，待院系审核”，且上报后辅导员无法再进行审批跟上报操作了，需上级退回。







image3.png

feaF£ER

ERFLER

LHFLER

> EERTs

LaEmEEe
BERmELFE
BExphFe

HEMETER

HERHER

Ed

uuﬂ A I RBHFLEE - BFLTE ~HESAFE

HIEEx  WSRAEH x

EFEFERDN20162017ESH FHAEA2017-07-31 4FRELE2017-09-00

HHES *¥5 HE
S —
350 EAMMMMNINNNNN 1119010209
32—

4
- %
- B

1312440504 1ABFERSENN2ME

TAERERS 220

1119010426 1A4BFERSENN2HE

HEAIE, Hi8F -

S RE RS

BE
BE
BE

BRELRE RRRE R LEERE
BE IRRDER, #HSA LR IRRDER, #HSA LR
A SRFEDEE. # R =i
BE IRRDER, #HSA LR RRDEE, HHSA LR
10

Eidam
ey
ey
ey






image1.jpeg














学生在线申请国家奖学金流程



D、院系审批：当审批结果为同意时，审批后的院系审批状态为“同意”，流程状态为“院系审核已通过，待上报学校”，市中心审核状态为“院系审核已通过，待上报学校”；当院系审批状态为“不同意”时，流程状态跟市中心审核状态为“辅导员已上报，待院系审核” ，此时需在“本、专科学段资助业务》奖助学金管理》国家奖学金》院系审核”菜单页面中，进行审核退回操作。

注：院系审核日期必须晚于推荐日期至少5个工作日!



院系审批



院系退回
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学生在线申请国家奖学金流程



E、院系上报：上报仅能上报“院系审核已通过，待上报学校”跟“学校已退回，待院系上报”状态的数据。上报成功后，流程状态跟市中心审核状态为“院系已上报，待学校审核”，且上报后后续提交的学生将无法进行审核操作，需上级退回。





注：院系下所有辅导员都要上报，否则后期学校无法进行预审上报，无数据的辅导员可以通过无数据审核按钮审核后进行上报。
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学生在线申请国家奖学金流程



B、辅导员审批：当审批结果为同意时，审批后的流程状态为“辅导员审核已通过，待上报院系”，市中心审核状态为“草稿”，学生数据迁移到“本、专科学段资助业务》奖助学金管理》国家奖学金》辅导员审核”菜单中；当审批结果为不同意时，审批后的辅导员审批状态为“不同意”，流程状态为“学生已申请”。



注：审批后，可以通过辅导员审核菜单中的撤销按钮重新进行审批。
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2、学生在线申请国家奖学金流程：







国家奖学金







红色虚线框中流程与导入的一致
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