关于做好2017-2018学年第二学期学生综合测评工作的通知

各二级学院：
为做好2017-2018年第二学期学生奖学金评定工作，各学院务必优先做好学生综合测评工作。具体操作如下：
一、智育成绩更新
辅导员自即日起至本周内，先点击完成“成绩更新”。确保学工系统同步教务系统中的考试成绩。
二、综合测评成绩确认
[bookmark: _GoBack]1、每位学生或带班辅导员即日起至10月9日止，可登陆学校学工系统—学生工作—综合测评成绩，查看2017-2018学年第二学期智育成绩（点击可查看每门课成绩）、德育成绩、体育成绩。如成绩无误，即可点击确认。涉及本学期参加缓考学生，需待缓考成绩出来后再进行确认。一旦确认，智育成绩将不会与教务系统进行更新，综合测评成绩即生成，务必谨慎操作。
2、如发现智育成绩与教务系统不一致的（主要可能涉及补考或缓考的学生），务必先点击“成绩更新”，更新同步后再进行确认。如涉及教务系统中考试成绩有问题的，尽快和学院教务老师联系。
3、如涉及德育成绩有问题的，可联系辅导员修订。辅导员可以选择需要修改的学生，点击编辑，即可修改。
4、按照以往做法，专升本学生因在教务系统中无专科期间体育课成绩，此类学生的体育成绩可由辅导员根据学生提供原学校大学体育课成绩进行平均后直接录入。辅导员录入的时间务必在9月20日之前。（如之前已手工录入过体育成绩的，则无需再次录入）
5、如未进行确认，10月9日00:00系统将自动确认，并视同为认同此成绩。
三、辅导员查询学生智育成绩、综合测评成绩在专业年级排名的路径。
为便于辅导员了解学生智育、综合测评成绩在同专业同年级中具体排名情况， 10月9日起，辅导员可登陆学工系统查询。具体路径为：学工系统—评优评奖—学生综合测评查询（系统默认是2017-2018学年第二学期，可以分班级查询）。如需要查询学年排名，可以点击“学期”选项中“请选择”。
需要说明的是，排名是根据学生确认的综合测评成绩进行计算的，准确排名的查询前提是，所有学生的综合测评成绩已确认并且无调整。否则，一旦某一学生的综合测评成绩进行调整，可能涉及班级以及同专业同年级学生的排名将会全部调整。
四、学工系统推荐使用360浏览器或者搜狗浏览器，建议使用极速模式。
五、学校联系人：高洁   电话：33935419   地址：浦东学生活动中心218室      系统联系人：黄伟    电话：66135152
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